
Procedimento (breve 

descrizione e rif. 

normativi utili)

Termini di 

conclusione

Unità organizzativa responsabile 

dell’istruttoria
Nominativo e recapiti del responsabile del procedimento Responsabile del provvedimento finale (recapiti) Titolare del potere sostitutivo

Documenti da allegare 

all’istanza e modulistica

Modalità di acquisizione delle 

informazioni

Strumenti di tutela 

amministr ativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per l’effettuazione di 

pagame nti (se

necessari)

Gestione finanziaria 

delle sentenze 

giudiziali

30 giorni

dall’avvenuto 

accreditamento da 

parte del 

Ministero

Servizio IX , Contenzioso, 

Ufficio Procedimenti Disciplinari 

(UPD), Procedure conciliazione e 

privacy

Enrico Montagner - 

montagner.enrico@istruzione.it   0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Rilascio certificati di 

abilitazione 

all’insegnamento

30 GG
Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26940

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda e 2 marche da 

bollo da 16 €

Per i certificati di 

scuola secondaria 

attestazione di 

versamento a favore 

Università

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

UAT 

Versamento CCP

Certificati sostitutivi 

L. 15/69
60 GG

Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda e 

autocertificazione sito 

web

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

UAT 

Ritiro diplomi 

originali giacenti
30 GG

Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda c/o ufficio o 

sito web

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

UAT 

Legalizzazione 

diplomi
30 GG

Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda c/o ufficio o 

sito web

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

UAT 

Rilascio tessere di 

riconoscimento
30 GG

Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

domanda e due 

fotografie

MODULISTICA 

PRESENTE SUL SITO 

UAT 

Albo Pretorio
come da L.69/09, 

art. 32

Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

Avvio pratiche 

contenzioso
30 GG

Servizio IX , Contenzioso, 

Ufficio Procedimenti Disciplinari 

(UPD), Procedure conciliazioni e 

Enrico Montagner - 

montagner.enrico@istruzione.it -0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Procedimenti relativi 

alla elaborazione delle 

graduatorie ad 

esaurimento

come da ordinanza 

ministeriale di 

riferimento

Servizio VIII – Gestione GAE- 

GPS - Equipollenze

Enrico Montagner - 

montagner.enrico@istruzione.it -0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda di 

inserimento/aggiorname

nto Eventuale L.

104/92

Eventuale L. 68/99

(certificazione 

invalidità e iscrizione 

elenchi

mirati al centro per 

l’impiego)

Pubblicazione sui siti: 

dell'UAT di Belluno e del 

Ministero dell'Istruzione

Ricorso al Giudice 

Ordinario Ricorso 

al TAR

Ricorso al PDR

Procedimenti relativi 

alle immissioni in 

ruolo Personale 

docente

come da 

normativa di 

riferimento

Servizio VII – Reclutamento 

personale docente ed educativo 

Esami di Stato secondo ciclo

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26942

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Eventuale delega

Pubblicazione sui siti: 

dell'UAT di Belluno e del 

Ministero dell'Istruzione

Ricorso al Giudice 

Ordinario Ricorso 

al TAR

Ricorso al PDR

Procedimenti relativi 

alle supplenze annuali 

e temporanee 

Personale docente

come da ordinanza 

ministeriale di 

riferimento

Servizio VI, Organici e mobilità 

personale docente ed educativo

Amedeo Dell'Oso, 

amedeo.delloso.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Eventuale delega

Pubblicazione sui siti: 

dell'UAT di Belluno e del 

Ministero dell'Istruzione

Ricorso al Giudice 

Ordinario Ricorso 

al TAR

Ricorso al PDR

Portale Istanze 

Online MIUR

http://archivi 

o.pubblica.istr 

uzione.it/istan 

zeonline/inde

x.shtml

Esami di stato 

Verifica possesso 

requisiti Candidati 

esterni

come da ordinanze 

ministeriali di

riferimento 

annuali

Servizio VII – Reclutamento 

personale docente ed educativo 

Esami di Stato secondo ciclo

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda e 

documentazione sito 

internet (istanze candidati 

esterni cartacee)

Portale Istanze 

Online MIUR

http://archivio

.pubblica.istru 

zione.it/istanz 

eonline/index.

Strumenti di tutela 

previsti da

O.M. e CCNI 

annuali:

Reclamo entro 10 

gg. Dalla notifica 

dell’atto 

Conciliazio ne o

arbitrato

Ricorso al Giudice 

Ordinario/ 

Amministrat

ivo

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Strumenti di tutela 

previsti da

O.M. e CCNI 

annuali:

Reclamo entro 10 

gg. Dalla notifica 

dell’atto 

Conciliazio ne o

arbitrato

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Ricorso al

certificazione L. 104/92 

rilasciata dalla ASL.

Giudice 

Ordinario/ 

Amministrat

Equipollenze D. lgs. 

297/94 – L. 29/2006
180 GG

Servizio VIII – Gestione 

Graduatorie ad Esaurimento 

(GAE)- Graduatorie Provinciali 

per le Supplenze (GPS) - 

Equipollenze

Enrico Montagner - 

montagner.enrico@istruzione.it -0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda e 

documentazione sito 

web

Utilizzazioni 

personale docente in 

altri compiti

30 GG
Servizio I, Affari generali e 

contabilità

Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Presso istituzione 

scolastica

Procedimenti relativi 

alle immissioni in 

ruolo Personale ATA

come da 

normativa di 

riferimento

Eventuale delega

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Ricorso al Giudice 

Ordinario Ricorso 

al TAR

Ricorso al PDR

Procedimenti relativi 

alle supplenze annuali 

e temporanee 

Personale ATA

Come da 

ordinanza 

ministeriale di 

riferimento

Eventuale delega

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Ricorso al Giudice 

Ordinario Ricorso 

al TAR

Ricorso al PDR

Procedimenti relativi 

alle domande di 

mobilità/ 

utilizzazioni/ 

assegnazioni 

provvisorie del 

Personale ATA

Servizio V – Organici, 

reclutamento e mobilità 

Personale ATA

Amedeo Dell'Oso, 

amedeo.delloso.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda di mobilità / 

Utilizzazione / 

Assegnazione 

Provvisoria

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Procedure previste 

dagli       art.

135,     136,

137   e   138

del     CCNL 

29.11.2007,

tenuto conto 

dell’art.  31 della  

Legge 04.11.2010

n. 183

Conciliazione o

arbitrato

Ricorso al Giudice 

Ordinario

Procedimenti relativi a 

pensioni e buonuscite 

del personale 

scolastico e 

ministeriale

Come da circolari 

ministeriali di 

riferimento

Servizio IV Pensioni
Ivano Messina, ivano.messina.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Domanda c/o 

Istituzione scolastica e 

applicativo ministeriale 

Istanze On Line 

Presso le segreterie delle 

scuole

Portale Istanze 

Online MIUR

http://archivio

.pubblica.istru 

zione.it/istanz 

eonline/index.

shtml

Accesso agli atti 

(legge n. 241/90 e 

s.m.i.) e DPR 

184/2006

30 GG

SETTORI DI COMPETENZA – 

Ufficio Relazioni con il Pubblico 

(URP)

Tutti i funzionari/Capisettore di Competenza

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/

Ricorso alla 

Commissio ne per 

l’accesso agli atti 

amministrativi

Ricorso al TAR

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - USR VENETO- UFFICIO IV BELLUNO 

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Procedimenti 

disciplinari (D. lgs. 

165/2001, CCNL 

Comparto Scuola 

29.11.2007, D. lgs. n. 

297/1994)

Come da CCNL 

29.11.2007 e d. 

lgs. n. 165/2001

120 GG

Servizio IX , Contenzioso, 

Ufficio Procedimenti Disciplinari 

(UPD), Procedure conciliazioni e 

privacy

Enrico Montagner - 

montagner.enrico@istruzione.it -0437-26941

Modello di 

dichiarazione 

personale; 

dichiarazione anzianità 

di servizio (all. D); 

dichiarazione di 

servizio continuativo 

(all. F); dichiarazione 

punteggio aggiuntivo; 

autodichiarazione dei 

titoli; eventuale 

possesso certificazione 

L. 104/92 rilasciata

Pubblicazione sui siti: 

https://wordpress.istruzio

nebelluno.it/sito/        

https://www.miur.gov.it/

Gestione dei 

movimenti, 

assegnazione 

provvisorie, 

utilizzazioni

Contratti 

Collettivi 

Nazionali 

Integrativi annuali 

(CCNI) e 

Contratto 

Integrativo 

Regionale

Portale Istanze 

Online MIUR

http://archivio

.pubblica.istru 

zione.it/istanz 

eonline/index. 

shtml

Modello di 

dichiarazione 

personale; 

dichiarazione anzianità 

di servizio (all. D); 

dichiarazione di 

servizio continuativo 

(all. F); dichiarazione 

punteggio aggiuntivo; 

autodichiarazione dei 

titoli; eventuale

possesso

Portale Istanze 

Online MIUR

http://archivio

.pubblica.istru 

zione.it/istanz 

eonline/index. 

shtml

Valutazione delle 

domande di mobilità, 

passaggio di ruolo e 

di cattedra per ogni 

ordine e grado.

come da ordinanza 

ministeriale  e da 

Contratti 

Collettivi 

Nazionali 

Integrativi (CCNI) 

annuali

Servizio VI, Organici e mobilità 

personale docente ed educativo

Amedeo Dell'Oso, 

amedeo.delloso.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Servizio VI, Organici e mobilità 

personale docente ed educativo

Amedeo Dell'Oso, 

amedeo.delloso.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Servizio VI, Organici e mobilità 

personale docente ed educativo

Amedeo Dell'Oso, 

amedeo.delloso.bl@istruzione.it

Tel. 0437-26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941

Dirigente UAT Salvador Massimiliano

massimiliano.salvador.bl@istruzione.it 0437-

26941
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